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Rosignano M.mo, 1/9/2023

Ai docenti della SCUOLA

DELL’INFANZIA

e p.c. al DSGA e al personale ATA

OGGETTO : Calendario attività funzionali all’insegnamento a,s, 23/24

Il Dirigente Scolastico

Visto l’art. 29 del CCNL vigente

Sentite le referenti di plesso

Visto il calendario a.s. 2023 - 24

COMUNICA

i seguenti impegni per l’a.s. 2023 - 24 così ripartiti fra

a. 40 ore collegiali
b. 40 ore Consigli di classe, intersezione, interclasse
c. adempimenti dovuti
d. attività di formazione

http://www.fattorirosignano.gov.it/
mailto:LIIC81900V@istruzione.it
mailto:drto@postacert.istruzione.it


Punto A:

o Impegni dal 1° al 14 settembre 2023

data chi tipologia Luogo orario Durata
in ore

1 settembre
Collaboratori
Funzioni
strumentali
Referenti di
plesso

Riunione di
staff

Biblioteca
Carducci

10.30-12.00

4
settembre

Tutti i
docenti

Collegio
Docenti

Carducci 9.15-10.15
1

7 settembre Tutti i
docenti

programmazio
ne per
sezioni/classi
parallele

9-11 2

11

settembre

Tutti i
docenti Sistemazione

aule nei plessi

Plessi 10.30-11.30 1

13

settembre

Tutti i
docenti Collegio

Docenti

Plesso

Carducci

10-12 2

14

settembre

Tutti i
docenti

Sistemazione
aule Plesso 9.30.11.30 2

TOTALE ORE INIZIO ANNO /singolo

docente

8

o Impegni dal 15 settembre 2023 al 30 giugno 2024

data chi tipologia Luogo orario Durata
in ore



17 ottobre Tutti i
docenti Programmazione Plesso 16.00-17.00 1

24 ottobre Tutti i
docenti Interplesso 16.15-17.15 1

25 ottobre Tutti i
docenti CD 17.00 -19.00 2

9 novembre Tutti i
docenti

Dipartimenti
verticali Istituto

17.00 -19.00 2

21 novembre Tutti i
docenti

Programmazione Plesso 16.00-17 1

4 dicembre Piccole
Tracce

Ricevimento
generale con
le famiglie

Plesso
16.30. 17.30

1
5 dicembre Rodari Ricevimento

generale con
le famiglie

Plesso 16.30. 17..30 1

14 dicembre Tutti i
docenti

Dipartimenti
verticali Istituto

17.00 -19.00 2

20 dicembre Tutti i
docenti

Collegio
Docenti

17-19 2

Dicembre Tutti i
docenti

Open day -
accoglienza

16.00 –
18.00 2

10 gennaio Tutti i
docenti

Programmazione Plesso 16.00 -17 1

22-23 gennaio Piccole
Tracce

Colloqui
individuali
famiglie

Plesso 16.00 -18.00 2 x 2 = 4

24-25 gennaio Rodari Colloqui
individuali
famiglie

Plesso 16.00 -18.00 2 x 2 =45

8 febbraio Tutti i
docenti

Dipartimenti
verticali Istituto

17.00 -19.00 2

13 febbraio Tutti i
docenti

Programmazione Plesso 16.00 -17 1

12 marzo Tutti i
docenti

Programmazione Plesso 16.00 -17 1

13 marzo
Tutti i
docenti Collegio Docenti

17.00 -19.00
2

22 aprile Tutti i
docenti Programmazione 16-17 1



29 aprile Tutti i
docenti Interplesso 16.15-17-15 1

15 maggio Tutti i
docenti Collegio Docenti 17.00 -19.00 2

24 maggio Tutti i
docenti

Dipartimenti
verticali Istituto

17.00 -18.00 1

26 o 27
giugno

Tutti i
docenti Collegio Docenti 17.00 -18.00 1

TOTALE ORE 32

Punto B:

o Impegni dal 1° settembre al 14 settembre 2023

data Chi Tipologia Luogo orario Durata
in ore

6 settembre Tutti Formazione Privacy Carducci 10.30-12.30 2

8 settembre Formazione
ArgoWsuite/
registro elettronico

Da remoto 8.30-12.30

12 settembre Tutti Incontri genitori
nuovi
iscritti/Sistemazione
aule

Plesso
9.30-10.30

1

13 settembre Tutti i
docenti

Formazione
sicurezza Da remoto 8.40-9.40 1

TOTALE ORE INIZIO ANNO /singolo
docente

4 (8 per chi fa la formazione dell’8)

o Impegni dal 15 settembre 2023 al 30 giugno 2024

data chi Tipologia Luogo orario Durata
in ore

20 e 21
settembre

Tutti i
docenti
delle
Rodari

Ricevimenti
individuali genitori
nuovi iscritti Rodari

Rodari 15.00-16.30 1.30 x 2 =
3



11 e 12
ottobre

Tutti i
docenti
di
Piccole
Tracce

Ricevimenti
individuali genitori
nuovi iscritti Piccole
Tracce

Piccole
Tracce

15.00-16.30 1.30 x 2 =

3

26 ottobre
Tutti i
docenti

Riunione con i
genitori per
elezione
rappresentanti di
intersezione

Plesso

16.30-17.30
1

21 novembre
Tutti i
docenti

Interclasse con i
rappresentanti
genitori
(insediamento)

Plesso

16.30-17.30 1

14 dicembre Tutti i
docenti

+

Rappre-
sentanti

Intersezione
tecnica

+

Intersezione con i
rappresentanti dei
genitori

Plesso 16.00-17.00

17.00-18.00

1

1

6 Marzo Tutti i
docenti

+

Rappresen-
tanti

Intersezione
tecnica

+

Intersezione con i
rappresentanti dei
genitori

Plesso 16.00-17.00

17.00-18.00

1

1

6 Maggio Tutti i
docenti

+

Famiglie
Piccole
Tracce

Intersezione
tecnica

+

Riunione con le
famiglie Piccole
Tracce

Piccole

Tracce

16.00-17.00

17.00-18.00

1

1

7 Maggio Tutti i
docenti

+

Famiglie
Rodari

Intersezione
tecnica

+

Riunione con le
famiglie Rodari

Rodari 16.00-17.00

17.00-18.00

1

1

25 Giugno Tutti i
docenti

Consegna Lavori Rodari 16.00-17.00

per le famiglie

1



che non potran-
no venire il
pomeriggio, gli
elaborati saran-
no consegnati la
mattina

da definire Tutti i
docenti

Formazione Da definire 12

da definire Tutti i
docenti

3

TOTALE ORE ANNO /DOCENTE 29

PUNTO C:

● consegna relazioni finali di plesso/sezione (come sopra in formato digitale) 10 giugno 2024
● incontri ogni qualvolta richiesti dai genitori e/o necessari insieme alla Dirigente, staff, referente

di plesso, FS,Vicaria, Asl, ecc.

PUNTO D:

● Attività di formazione per la sicurezza (12 ore obbligatorie per chi non formato)

I docenti in servizio su più istituti sono tenuti a consegnare alla referente del plesso il piano delle
attività che prevedono di effettuare in proporzione alle ore assegnate.

La Dirigente Scolastica Dott.ssa Valentina Barsacchi
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, c. 2, D.L. 39/93


