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Circolare n. 10 del 15 settembre 2021 
 
 
       Ai docenti della SCUOLA PRIMARIA 
        
       e p.c. al DSGA e al personale ATA 
 
 
 
OGGETTO : Calendario attività funzionali all’insegnamento 
 

Il Dirigente Scolastico 
Visto l’art. 29 del CCNL vigente  
Sentite le referenti di plesso 
Visto il calendario a.s. 2021 - 22 
     

COMUNICA 
 

i seguenti impegni per l’a.s. 2021 - 22 così ripartiti fra 
 
a. 40 ore collegiali 
b. 40 ore Consigli di classe, intersezione, interclasse 
c. adempimenti dovuti 
d. attività di formazione 

 
Punto A: 

❖ Impegni dal 1° al 14 settembre 2021 

data chi tipologia Luogo orario 
Durata 
in ore 

2 settembre  
Tutti i 
docenti  

Incontro con 
Dirigente 

Videocon
ferenza 

10.00 – 
11.30 

1,30 

3 settembre 
Tutti i 
docenti 

Incontro con 
docenti 
infanzia per 
continuità/ 
formazione 
classi, 
accoglienza  
 
 
 

Videoc. 9-11 2 
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9 settembre 

Tutti i 
docenti 

 
programmazio
ne per classi 
parallele  
 

videoconf
erenza 

9-11 2 

10 
settembre 

Tutti i 
docenti  

Incontro con 
genitori 
neoiscritti/Siste
mazione aule 
nei plessi 

Cortile 
esterno 
plessi 

9-10 
10-12 

3 

13 
settembre 

Tutti i 
docenti 

CD 
videoconf
erenza 

10-12 2 

14 
settembre 

Tutti i 
docenti 

Sistemazione 
aule  

Plesso 
9.00 – 
12.00 

3 

TOTALE ORE INIZIO ANNO /singolo 
docente 

13.30 

 
❖ Impegni dal 15 settembre 2021 al 30 giugno 2022 

data chi tipologia Luogo orario 
Durata 
in ore 

28 ottobre  
Tutti i 
docenti 

CD 
Videoconferen
za 

17.00 – 
19.00 

2 

11 
novembre 

Tutti i 
docenti 

Dipartimenti 
verticali Istituto 

 
videoconferen
za 

17.00 – 
19.00 

2 

30 
novembre/ 
2 dicembre 
 

Tutti i 
docenti 

Ricevimento 
generale 

Da valutare 
17.00 – 
19.00 

4. 

14 dicembre 
Tutti i 
docenti 

Dipartimenti 
verticali Istituto 

videoconferen
za 

17.00 – 
19.00 

2 

Dicembre/ 
gennaio 

Tutti i 
docenti 

Open day - 
accoglienza 

Da valutare 
16.00 – 
18.00 

2  

10 febbraio 
Tutti i 
docenti 

Dipartimenti 
verticali Istituto 

 
videoconferen
za 

17.00 – 
19.00 

2 

15 marzo 
Tutti i 
docenti 

Dipartimenti 
verticali Istituto 

 
videoconferen
za 

17.00 – 
19.00 

2 
 
 

23  marzo 
Tutti i 
docenti 

CD 
videoconferen
za 

17.00 – 
18.00 

1  

12 aprile/ 
14 aprile 

Tutti i 
docenti 

Ricevimento 
generale  

Da valutare 
17.00 – 
19.00 

4 

11 maggio 
Tutti i 
docenti 

CD 
videoconferen
za 

17.00 – 
18.00 

1 



 

 

19 maggio 
Tutti i 
docenti 

Dipartimenti 
verticali Istituto 

videoconferen
za 

17.00 – 
18.00 

1 

22  giugno 
Tutti i 
docenti 

CD 
videoconferen
za 

17.00 – 
19.00  

2  

TOTALE ORE  
 

25 
 

     
Punto B: 

 
❖ Impegni dal 1° settembre al 14 settembre 2021 

 

data chi tipologia Luogo orario 
Durata 
in ore 

7 settembre  
Tutti i 
docenti  

Formazione RSPP 
per norme 
sicurezza COVID 
19 

videoconf
erenza 

8.30 – 9.30 1 

7 settembre  
Tutti i 
docenti 

Formazione Gsuite 
Team digitale 

videoconf
erenza 

9.30-11-30 2 

8 settembre  
Tutti i 
docenti 

Interclasse tecnica 
videoconf
erenza 

9-11 2 

9 settembre  
Tutti i 
docenti 

Formazione Argo 
Team digitale 
 

videoconf
erenza 

11-13 2 

TOTALE ORE INIZIO ANNO /singolo 
docente 

7 
 

 
❖ Impegni dal 15 settembre 2021 al 30 giugno 2022 

 

data chi Tipologia Luogo orario 
Durata 
in ore 

23 
settembre 

Tutti i 
docenti  

Interclasse tecnica  
videoconfe
renza  

14.30 – 
16.30 

2 

6/7 ottobre 
Tutti i 
docenti 

Riunione con i 
genitori per 
elezione 
rappresentanti di 
intersezione 

Da definire 
17.00 – 
18.00 

1 

21 ottobre  
Tutti i 
docenti 

Interclasse tecnica 
per stesura 
programmazione, 
modulistica PDP e 
PEI  

Videoconf. 
17.00 – 
19.30 

2.30 

4 novembre 
Tutti i 
docenti 

Interclasse con i 
rappresentanti 
genitori 
(presentazione 
programmazione) 

Videoconf. 
17.00 – 
18.30 
 

1.30 



 

 

12 gennaio 
Tutti i 
docenti 

Interclasse tecnica 
 

Videoconf. 
17.00 – 
19.00 

2.00 

16  marzo 
Tutti i 
docenti 

Interclasse 
rappresentanti 
genitori   

Videoconf. 
17.00 – 
18.30 
 

1-30 

21 aprile 
Tutti i 
docenti 

Interclasse tecnica Videoconf, 
17.00 – 
19.00 

2 

4 maggio 
Tutti i 
docenti 

Interclasse con i 
rappres. genitori 

Videoconf. 
17.00 – 
19.00 
 

1.30 

Maggio da 
definire 

 Tutti i 
docenti 
(escluso 
sostegn
o) 

Interclasse tecnica 
per 
organizzazione/cor
rezione prove 
INVALSI 

Plesso  4 

Novembre/ 
maggio da 
definire 

Sostegn
o e 
referent
e 
sostegn
o 

Incontri per 
stesura PEI, 
Monitoraggio, 
valutazione alunni 
h 

Plesso  4 

Ottobre  
Tutti i 
docenti 

Formazione 
cyberbullismo 

Videoconf.  2 

Da definire  
Tutti i 
docenti 

formazione Videoconf.  6 

da definire 
Tutti i 
docenti 

Incontri di 
progettazione/orga
nizzazione 
plesso/monitoraggi
o/riunioni di 
formazione,collegi 
tecnici ecc. 

Plesso  5 

TOTALE ORE  ANNO /DOCENTE 
 

30 
 

 
NOTE: 
1. I docenti su più scuole daranno la priorità ai Collegi dei docenti e ai ricevimenti collettivi. 
 

Punto C: 
 
- Consegna programmazioni di plesso /sezione (solo formato digitale inviato per e – mail 
all’indirizzo della scuola con ricevuta di consegna) 25 ottobre 
- incontri PEI (date da definire ) 30 min. /alunno 



 

 

- consegna relazioni finali di plesso /sezione (come sopra in formato digitale ) 10 giugno 
2022 
- incontri ogni qualvolta richiesti dai genitori e/o necessari insieme alla Dirigenza, staff, 
referente di plesso, FS, vicaria, Asl ecc. 
- scrutini (verrà data in seguito comunicazione) 
- PROGRAMMAZIONE lunedì (da valutare in videoconferenza/in presenza) dalle ore 
16.30 alle ore 18.30  
 

Punto D: 
- Attività di formazione per la sicurezza (12 ore obbligatorie per chi non formato) 
- Formazione obbligatoria ai sensi dell’art. 124 Legge 107/2015 

 
Note: 
1. I docenti in servizio su più istituti sono tenuti a consegnare alla referente del plesso il 
piano delle attività entro e non oltre il 15 ottobre. 
2. La referente di plesso può variare la data di un’  interclasse tecnica/programmazione  
in base all’effettiva esigenza del plesso, purché ne resti invariata la durata: tali variazioni 
devono essere motivate per scritto (anche tramite mail) al Dirigente e al DSGA 
almeno 7 gg. prima dell’evento. 
 
SI COMUNICA CHE LE DATE POTREBBERO SUBIRE VARIAZIONI IN CORSO D’ANNO 
PER PROBLEMI SOPRAGGIUNTI DA VALUTARE DA PARTE DEL DS. IN TAL CASO 
NE VERRA’ DATA COMUNICAZIONE ALMENO 5 GG PRIMA COME DA CCNL SALVO  
IN CASO DI EMERGENZE/EVENTI IMPREVISTI E IMPREVEDIBILI. 
 
 
SI PRECISA CHE, IN RELAZIONE ALL’EVOLUZIONE DELLA SITUAZIONE 
PANDEMICA EMERGENZIALE COVID FINO AL 31/12/2021, TRANNE PER I COLLEGI 
UNITARI E I RICEVIMENTI GENERALI, SARA’ VALUTATA DAI REFERENTI DEI 
PLESSI,  L’OPPORTUNITA’ PER I DOCENTI DI RIUNIRSI IN PRESENZA O IN  
VIDEOCONFERENZA. 

 
La Dirigente Scolastica Dott.ssa Valentina Barsacchi 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, c. 2, D.L. 39/93 

 


