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Rosignano M.mo 1/9/2023 

 

Ai docenti della 

SCUOLA 

SECONDARIA 

FATTORI 

e p.c. al DSGA e al personale ATA 

 

 

OGGETTO : Calendario attività funzionali all’insegnamento a,s, 23/24 

 

Il Dirigente Scolastico 

Visto l’art. 29 del CCNL vigente 

 Sentita la referente di plesso 

Visto il calendario a.s. 2023- 24 

 

COMUNICA 

 

i seguenti impegni per l’a.s. 2023 - 24 così ripartiti fra 

 

 

a. 40 ore collegiali 

b. 40 ore Consigli di classe, intersezione, interclasse 

c. adempimenti dovuti 

d. attività di formazione 

 

http://www.fattorirosignano.gov.it/
mailto:LIIC81900V@istruzione.it
mailto:drto@postacert.istruzione.it


 

 

Punto A: 

• Impegni dal 1° al 14 settembre 2023 

data chi tipologia Luogo orario Durata 
in ore 

1 

settembre 
Funzioni 

strumentali 

Referenti di 

plesso 

Riunione di staff Biblioteca 

Carducci 

10.30-11.30 

 

 

4 

settembre 

Tutti i 

docenti 

Collegio 

Docenti 

Carducci 9.15-10.15   1  

  Collegio 

tecnico 

 10.30-11.30   1 

 

7 

settembre 

Tutti i 

docenti 

Programm. ne per 

classi parallele 

 

9-11 2 

13 

settembre 

Tutti i 

docenti 
Collegio 

Docenti 

Plesso 

Carducci 

10-12 2 

14 

settembre 

Tutti i 

docenti 

Sistemazione aule Plesso 9.30-11.30 2 

TOTALE ORE INIZIO ANNO /singolo 

docente 

8 ore 

 
 

 

 

 

\ o Impegni dal 15 settembre 2023 al 30 giugno 2024 

data chi tipologia Luogo orario Durata in 
ore 

 5 ottobre  Tutti i 

docenti 
Dipartimenti orizzontali 

(programmazione) 

 Plesso 14.30-16.30 2 

25 ottobre Tutti i 

docenti 
Collegio Docenti 

 

17.00 – 

19.00 
2 



9 

Novembre 

Tutti i 

docenti 

Dipartimenti 

verticali Istituto 

 

17.00 – 

19.00 

 

2 

23 

novembre  

Tutti i 

docenti 

Dipartimenti orizzontali 

(prove parallele) 

 

14.30-16.30 2 

11-12 

dicembre  

Tutti i 

docenti 

Ricevimento generale 
 

 

15.00 – 

18.00 

 

3 

14 

dicembre 

Tutti i 

docenti 

Dipartimenti verticali 

Istituto 

 

17.00 – 

19.00 
2 

20 

dicembre 

Tutti i 

docenti 

Collegio Docenti 

 

17-19 2 

Dicembre  Tutti i 

docenti 

Open day - accoglienza 

 

16.00 – 

18.00 
 2 

 

8 febbraio 
Tutti i 

docenti 

Dipartimenti verticali 

Istituto 

 

17.00 – 

19.00 

 

2 

 

13 marzo 

 

Tutti i 

docenti 

 

Collegio Docenti 

 
 

17.00 – 

19.00 

 

2 

21 marzo Tutti i 

docenti 

Dipartimenti orizzontali 

(libri di testo) 

 
14.30-16.30  2 

 

17 aprile/ 

18 aprile 

 

Tutti i 

docenti 

 

Ricevimento generale 

 
 

15.00 – 

18.00 

 

3 

15 maggio Tutti i 

docenti 
Collegio Docenti 

 

17.00 – 

19.00 
2  

 

16 maggio Tutti i docenti Dipartimenti orizzontali (prove esame) 
 
14.30-16 

2  

 

23 maggio Tutti i docenti Dipartimenti verticali Istituto 

 

17.00 – 18.00 1 

26 o 27 giugno Tutti i docenti Collegio Docenti 

 

17.00 – 18.00 1 

 

TOTALE ORE 

         
    32  



 

 

 

Punto B: 
 

 

 

• Impegni dal 1° settembre al 14 settembre 2023 
 

data Chi Tipologia Luogo orario Durata in 
ore 

6 

settembre 

Tutti Formazione Privacy 

 

10.30-12.30 2 

8 

settembre  

 

Formazione Argo Wsuite/ 

registro elettronico 
Da 

remoto  

 

8.30-12.30 

 

11 

settembre 
Tutti Incontri genitori nuovi 

iscritti/sistemazione  
Plesso  

 

10.30-11.30 

1 

13 

settembre 
Tutti i 

docenti 

Formazione sicurezza Da remoto 
8.40-9.40  1 

TOTALE ORE INIZIO ANNO /singolo 

docente 

4 ore  (8 per chi fa la formazione 
dell’8 settembre) 

 

 

 

• Impegni dal 15 settembre 2023 al 30 giugno 2024 

 

data chi Tipologia Luogo orario Durata in ore 

 

 

26 ottobre 

 

Coord. 

di classe 

Riunione con i genitori per elezione 

rappresentanti di classe 

 
 

15-16 

 

1 

 

Marzo da 

definire 

Tutti i 

docenti  

Interclasse tecnica per organizzazione/ 

Prove  INVALSI 

 
 

16.30-18 

 

1.50 



 

Tutti i 

docenti 
Formazione . Da 

definire 
12 

 

TOTALE ORE ANNO /DOCENTE 

 
14.5 + consigli di classe 

 

 

 

 

CONSIGLI DI CLASSE: seguirà CALENDARIO  
 

I docenti su più scuole/classi consegneranno il calendario della partecipazione ai Consigli di 
classe alla referente di plesso 

 

 

PUNTO C: 
 

• Preparazione lezioni, verifiche, valutazioni alunni - Tenuta dei registri con i verbali dei 
Consigli di classe (Per i coordinatori) 

• incontri ogni qualvolta richiesti dai genitori e/o necessari insieme alla Dirigenza, 

staff, referente di plesso, FS, vicaria, Asl ecc. 

• RICEVIMENTI INDIVIDUALI CON I GENITORI: 1 ORA CON CADENZA SETTIMANALE A PARTIRE DA 

LUNEDÌ  16 OTTOBRE FINO A VENERDÌ 10 MAGGIO  2024 (SARÀ CURA DELLE REFERENTE DEL PLESSO 

PRODURRE UN CALENDARIO DEI RICEVIMENTI SETTIMANALI DI TUTTI I DOCENTI). SARANNO SOSPESI IN 

OCCASIONE DEI RICEVIMENTI GENERALI DI DICEMBRE E APRILE. SI SVOLGERANNO IN PRESENZA O A DISTANZA 

PREVIO ACCORDO TRA DOCENTE E GENITORE. 
 

 

• SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE dal 5 al 9 febbraio 2024 * VEDI CALENDARIO 

• SCRUTINI 2° QUADRIMESTRE 10-13 GIUGNO 2024  

 

 

Punto D: 

• Attività di formazione per la sicurezza (12 ore obbligatorie per chi non formato) 

 

- I DOCENTI IN SERVIZIO SU PIÙ ISTITUTI SONO TENUTI A CONSEGNARE ALLA REFERENTE DEL 

PLESSO IL PIANO DELLE ATTIVITÀ CHE PREVEDONO DI EFFETTUARE IN PROPORZIONE ALLE 

ORE ASSEGNATE. 

-  I docenti in part-time devono svolgere tutte le ore 40+40 del piano annuale e 
partecipare a tutte le riunioni anche se in giorni diversi da quelli di insegnamento. 

 

https://www.orizzontescuola.it/docenti-part-time-devono-partecipare-a-tutte-le-riunioni-anche-se-in-giorni-diversi-da-quelli-di-insegnamento-sentenza-cassazione/#:~:text=i%20docenti%20con%20orario%20part,diversa%20da%20quelle%20di%20insegnamento
https://www.orizzontescuola.it/docenti-part-time-devono-partecipare-a-tutte-le-riunioni-anche-se-in-giorni-diversi-da-quelli-di-insegnamento-sentenza-cassazione/#:~:text=i%20docenti%20con%20orario%20part,diversa%20da%20quelle%20di%20insegnamento


La Dirigente Scolastica Dott.ssa Valentina Barsacchi 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, c. 2, D.L. 39/93 
 


